Памятка к составлению презентаций
Используется программа PowerPoint из пакета Microsoft Office-2003.

1. Титульный слайд:

· В верхней части написать заголовок презентации

· В нижней части: «

Выполнил ученик … класса 

Фамилия, имя.

2. Выбрать оформление презентации:

Формат – Оформление слайда. Слева появляются образцы оформления фона слайда.

3. Вставка очередного слайда: 

Вставка – Создать слайд. Справа появляются макеты слайдов. Выбрать нужный.

4. Вставка картинки:

Вставка – рисунок – Из файла. Открывается обзор файлов. Найти нужную папку и графический файл – нажать кнопку «Вставить».

5. Вставка надписи:

Вставка – Надпись. Можно воспользоваться обозначением надписи внизу.
6. Вставка автофигуры: из списка автофигур (обозначение внизу) выбрать нужную и поставить курсор мыши на место вставки.

